
已购公有住房交易提交材料说明 

房屋坐落：海淀区中关村南大街 5 号×号楼×单元×号 

一、申请阶段 

序号 材料名称 需携带材料 学校留存 

1 交易申请表(见附件) 原件（产权人签字） 原件 

2 受托人身份证明 原件（如产权人无法到场的） 复印件 

3 
经公证处公证的授权同意

出售的委托书 
原件（如产权人无法到场的） 原件 

4 房屋产权证 原件 复印件 

5 产权人身份证 原件 复印件 

6 结婚证 原件 复印件 

二、达成意向 

序号 材料名称 需携带材料 学校留存 

7 交易意向书(见附件) 原件 原件 

三、签订协议 

序号 材料名称 需携带材料 学校留存 

8 
买卖协议书(可参考住建委

官网模板) 
原件 原件 

9 物业费、供暖费结清证明 原件 原件 

四、购房完成办理过户后备案 

序号 材料名称 需携带材料 学校留存 

10 房屋产权证（新房本） 原件 复印件 

11 购房人身份证 原件 复印件 

12 买卖协议书 原件 复印件 



北京理工大学已购公有住房交易申请表 

 

产权人姓名  产权人单位  

产权人配偶姓名  产权人配偶单位  

房屋坐落  产权证号  

建筑面积     ㎡ 楼层  朝向  

联系人  联系电话  

本人及共有产权人已知悉并承诺： 

1. 提供的材料真实完整，此房无产权纠纷，未设定任何形式的债务担保、抵押； 

2. 产权人无遗漏，未为产权人之外的第三人设立居住权； 

3. 承诺只出售给北京理工大学全职在岗准长聘教师、预长聘教师或事业编制教职

工，与学校签订劳动合同且在校连续工作满 8年的全职在岗非事业编制人员； 

4. 已购公房出售后，住房面积的核定仍以出售前的情况为准； 

5. 严格遵守《北京理工大学中关村校区已购公有住房交易管理办法（试行）》。 

产权人（签字）：                  身份证号： 

产权人配偶（签字）：              身份证号： 

共有权人 1（签字）：               身份证号： 

共有权人 1 配偶（签字）：          身份证号： 

共有权人 2（签字）：               身份证号： 

共有权人 2 配偶（签字）：          身份证号： 



北京理工大学已购公有住房交易意向书 
 

售房人（甲方）:               工作单位：               

身份证号码:                   联系方式：               

 

购房人（乙方）:               工作单位：               

身份证号码:                   联系方式：               

 

甲、乙双方就已购公有住房交易事项在平等自愿、协商一

致前提下达成交易意向，特订立本意向书，以资共同遵守。 

一、甲方自愿将位于                              的

房屋出售给乙方，乙方同意购买。 

二、甲、乙双方均承诺严格遵守《北京理工大学中关村校

区已购公有住房交易管理办法（试行）》。 

 

 

甲方签字：                      乙方签字：          

日期：    年  月  日            日期：    年  月  日 

 



可参考住建委官网房屋买卖合同模板 

 

官网地址：https://zjw.beijing.gov.cn/ 

可搜索存量房屋买卖合同，供参考。 

 
重要提示：按照国管局房改办要求，房屋买

卖合同中应明确约定该套住房交易后仍按央

产房管理。

https://zjw.beijing.gov.cn/


国管局、不动产中心相关信息 

 

一、国管局住房交易办公室（央产房产权变更的审核） 

线上办理：微信小程序请扫码，或搜索“住房交易办公室” 

 

提交办理事项：“已购公房改为商品房” 

地址：朝阳区广渠门外大街甲 28 号 

电话：010-65993081 

二、海淀不动产中心（产权变更的办理，即新房本办理） 

地址：阜成路成路 67 号银都大厦 

电话：010-60609304 


